PODACI O PLACI ZA REFERENTA ZA NAPLATU KOMUNALNIH PRIHODA

NAZIV RADNOG MIJESTA: Referent za naplatu komunalnih prihoda

POTREBNO STRUCNO ZVANJE: SSS, ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva
na odgovarajucim poslovima

PREDVIDENA PLACA: 2.550,00 kn (neto)

RADNO VRIJEME: nepuno radno vrijeme — 20 sati tjedno



7. REFERENT ZA NAPLATU KOMUNALNIH PRIHODA
Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

- KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
11, Referent ' - 11
__Opis poslova radnog mjesta
PribliZan postotak vremena
OPIS POSLOVA I ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

Vodi i aZurira evidenciju o obveznicima komunaine naknade, grobne naknade i drugih gradskih prihoda 20
Kontinuirano obavlja poslove obrade zaduZenja komunaine naknade, zakupa, najma stanova, grobnih naknada i ostalih ugovorenih

obaveza (posebni _ugovori, refundacije) 30
Kontinuirano knjiZi izvode i prati naplatu gradskih prihoda 25

Obavlja poslove naplate gradskih prihoda (slanje opomena) 15

Izraduje izvjestaje o koncesijskoj naknadi i suraduje s Registrom koncesija 5

Obavlja druge srodne poslove po nalogu nadredenog sluZbenika i izvr@g_tyela 5

Opis razine standardnih mjerila za Klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

Srednja strucna sprema ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

SLOZENOST POSLOVA

Stupanyj sloZenosti poslova koji ukljuéuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i struénih tehnika

SAMOSTALNOST U RADU

Stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog sluZbenika

STUPAN] ODGOVORNOSTI I UTJECA] NA
DONOSENJE ODLUKA

Stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluZbenik radi, te pravilnu primjenu
izricito propisanih postupaka, metoda rada i struénih tehnika

STUPAN] SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I
KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA

Stupanj strucnih komunikacija koji uklju¢uje kontakte unutar ni%ih unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela




