
Opis poslova i podaci o plati
REFERENT ZA UREDSKO POSLOVANJE

Potrebno struino znanie:

Sredn.ia struana sprema, upravne ili neke druge odgovarajude struke, najmanje jedna godina
radnog iskustva na odgovarajudim poslovima.

Opis poslova:

- obavlja poslove plsarnice ipismohrane sukladno Uredbi o uredskom poslovanju;
- sastavlja odgova rajuia izvjeiia;
- daje na uvid pojedine akte na zahtjev stranaka uz suglasnost nadredenog sluibenlka;
- obavlja poslove prijepisa idruge administrativno tehniake poslove;
- obavlja druge srodne poslove po nalogu nadredenog sluibenika i izvrinog tijela.

Podaci o plati radnog miesta
Plaiu sluibenika iini umnoiak koeficijenta sloienosti poslova za radno mjesto Referenta za uredsko
poslovanje - 1,45 odrealenog dlankom 2. Odluke o koeficijentima za obradun plaie sluibenika i

namjeitenika (Sluibene novine Grada Bakra br. 3178, 12/2Ol i osnovice za izraaun plaaa utvrdene
Odlukom gradonaEelnika o osnovici za obraaun plaia KLASA 011-0ll?7-Otl77, URBROJ:2170-02-04/2-
2t-2 od 3L. svibnja 2021. godine, koja se uveiava za 0,5% za svaku navrienu godinu radnog staia.
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Povjerenstvo za provedbu natjedaja


